" ALCALDIA DE
SGUADALAJARS
DE BUGA

y D Bu SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

RESOLUCION SDf - 1800 - 0907
30 de octubre de 2025
POR LA CUAL SE HACEN UN (1) ENCARGO UNQ EN EL EMPLEC DENOMINADO
AU AR ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADD 02

LA SECRETARIA DE DESARRCLLC INSTITUCIONAL DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE GUADALAJARA DE BUGA, en uso de la delegacion de funciones
ctorgadas mediante el Decreto DAM 1100-181 de 2022, Articulos 24 y 25 de la Ley
809 de 2004 modificado por la Ley 1960 de 2019 y en especial las conferidas en &l
Decreto 4968 de 2007 v el Articulo 2.2.5.3.1 del Decreto 1083 de 2015 v

CONSIDERANDO:

1. Que todas las entidades destinatarias de la Lay 909 de 2004, tienen el deber de dar
estricio cumplimiento a la normado en los articulos 24 v 25 de la Ley 808 de 2004
modificado por fa Ley 1980 de 2004 vy el Decreto 1083 de 2015, Capitulo 3: Formas
de Frovisidn de Empleos, articuios 2.2.5.3.1y 2.2.5.3.2.

2. El criterio unificado de la CNSC del 13 de agosto de 2019 sobre las figuras de
provisidn de empleos publicos medianie encargo v comision para desempefiar
empleos de libre nombramiento v remocién o de periodo, cita: “La Unidad de Personal
O guien haga sus veces, con e fin de garantizar el reconccimiento del derecho preferancial de
encargo, deberg revisar e identificar frenis a lz {otalidad de 1z planta de empleos de la entidad, sin
distincidn por dependencia y ubicacion geogréfics, ol servidor de carrera que desempafia el emoleo
inmediatamente infericr a aguel gue serd provisto fransitoriamente v que acrediie los recuisitos
definidos en ef articulo 24 de ia Ley 209 de 2004”

. &l Municipio de Guadalajara de Buga, tiene adoptado el procedimiente de encarge
estandarizado el 10 de diciembre de 2024 y publicado en INTRANET e! dia 11 de
diciembre de 2024,

4. La Alcaldia de Guadalajara de Buga expidi¢ ia RESOLUCION SDI —~ 1800 ~ 0828
del 30 de septiembre de 2025 POR LA CUAL SE HACE UN (1) ENCARGO UNC
EN EL EMPLEC DENOMINADO AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407
GRADC 02,

5. Que, el dia Disz (10) de octubre de 2025, =l servidor piblico EISENHOWER
VALENCIA PENA, identificade con cédula de ciudadania No. 94.474.082, presentd
ante la Secretaria de Desarrolle Institucionat un oficio en el cual manifiesia su
decision de no acepiar el nombramiento en encargo en el empleo de AUXILIAR
ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADC 02.

8. Que por medio de la Resolucidn SDI-1800-0851 del 14 de octubre de 2025, se
derogd el nombramiento en encargo del servidor pUblico EISENHOWER VALENCIA
PENA, identificado con cédula de ciudadania Nc. 94.474.082, crdenads Lor ia
RESOLUCION SD! - 1800 — 0828 de! 30 de septiembre de 2025.

7. Que en la plania central de la Alcaidia de Guadalajara de Buga se encuenira en
vacancia femporal un (1) carge en el emplec denominado AUXILIAR
ADMINISTRATIVO Ccadigo 407 Grado 02,

8. Que se hace necesario por los reguerimientos del servicio, proveer una (1) vacante
temporal  del emplec denominado amplec  denominado  AUXILIAR
ADMINISTRATR/O Codigo 407 Grado 02, a fin de no afectar el cumplimiento de los
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cbjetivos institucicnales, y teniendo en cuenta que la entidad debe garantizar ics

derechos de carrera de los empleados publicos vinculados a ia entidad sin afectar
la prestacion del servicic se procedera a realizar la verificacion de requisitos para
efectuar el encargo del emplec aqui descritc y de los demés cargos que como
censecuencia a esta situacion administrativa queden vacantes.

9. Que el dia 24 de octubre de 2025 finalizé el estudic de verificacion de requisitos
para i otorgamiento de encargo con el fin de proveer una {1) vacante tamporal en
el emplec denominado AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cadige 407 Grado 02,
determinando que la servidora pUblica MARIA GILMA BENITEZ ZULETA,
identificadc con cédula de ciudadania N.° 38.879.575 quien osienta derechos de
carrera en ei empleo denominado AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cdadigo 407 Grado
01, cumple con los requisitos basicos del perfil exigidos en el manual de funciones
y alcanzé la mayor ponderacion de los servidores piblicos incluidos en el Estudio
de verificacion de requisifos para el otorgamiento de encargo.

16.  Para que proceda la posesion se debera cumplir con ios términos de ejecutoria
y firmeza del presente acto adminisirativo, por cuanto se debe garantizer al
empleado de carrera que considere afectado su derecho a encargo, denfro del
términc de diez (10) dias habiles a partir de haberse producido la publicidad def acto
presuntamente lesivo (encargo) para que pueda interponer reclamacion en primera
Instancia ante la Comisién de Personal, siempre gue con estos se haya cenculcado
la prerrogativa reconocida en los articulos 24 y 25 de la Ley 909 de 2004; proceder
que atiende lo dispuesto en fa Circular No. 2019000000127 de! 24 de septiembre
de 2018, por medio de la cua! se imparien instrucciones sobre el tramite de
reciamaciones laborales de competencia de la Comisidn de Personal vy de la
Comisién Nacionai del Servicio Civil.

Por lo anteriormente expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Encargar en el empleo denominado AUXILIAR
ADMINISTRATIVC Cédige 407 Grado 02 a la sefiora MARIA GILMA BENITEZ
ZULETA, identificado con cédula de ciudadania N.° 38.879.575, con una asignacion
mensual de $ 2.827.471.

ARTICULO SEGUNDQ: Durante el encargo tendrén las funciones asignadas en el
manuzl de funciones vigentes al momento de la posesién, las cuales se listan a
continuacion:

1. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir v controlar documentos, datos,
elementos y correspendencia, relacionados con los asuntos de competencia de
la alcaidia.
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2. Qrientar a ics usuarios vy suministrar la informacién que les sea solicitada, de
conformidad con los procedimientos esiablecidos.

3. Desempefar funciones de oficina v de asistencia administrativa encaminadas
a facilitar el desarrollo y ejecucion de las actividades del drea de desempefio.

4. Dar cumplimiento a las responsabilidades especificas para la implementacion,
mantenimiento v mejora del Modelo Integrado de Planeacién y Gestidn MIPG
como el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo 83T, Gesiién Documental
y las demas dimensiones y politicas que lo conforman,

3. Las demés que les sean asignadas por autoridad competente, de acuerdo con
el area de desempefio v la naiuraleza del empieo.

ARTICULO TERCERO: Los servidores publicos relacionados en el articulo primero,
de conformidad con el Articulo 2.2.5.1.7 del Decrete 1083 de 2015, tendra 10 dias para
manifestar si acepta ¢ no la designacién acreditando 2l momenio de la posssion ios
requisitos  minimos exigides en el manual de funciones del cargo.
PARAGRAFC: Los términos previstos en el presents articuls empezaran a correr una
vez guede en firme y debidaments ejecuteriado ef presente acio administrativo, ssio
€s, una vez cuimine los términos de publicacién y no se presente reclamacién de mejor
derecho ante la Comisidn de Personal.

ARTICULC CUARTO: La presente Resolucion tiene efectos fiscales a patiir de la
posesién.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE ¥ CUMPLASE
Dado en Guadalajara de Buge, el dia psinta (30) de octubre de 2025.

MARIA DORMN COMRAHA MIGO
Secretaria de § - Itstitticional
Nombre Y Cargo [ Firma
Froyecid Mauricio Dominguez Fajardo Brofesiongl Universitario | S
Revisd Algperto Ledn Lozang Pérez Profesions! Uriversitario | h T

Los ariba firmartes declaramos gue hemos revisado el documanto v 1o enconiramos ajustado a iag normas v disposi/c‘dnes
teaales vigenies; v por io tento bajo nuestra responsabilidad o presentamos nara la firma.
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