3 ALCALPIA s 4
AGAPIAGE SECHETARIA DY DESARROLLE IMSTITULIONAL

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA CTORGAMIENTO DE ENCARGO

;. IDENTIFICACION DEL EMPLED

Nivel: TECNICO
Denominacién del Empleo: TECNICO ADMIMNISTRATIVO o
Codigo; 367 | Grado: 01 ~ | Namero de Cargos: Uno (1) -
Dependencia: Donde se ubigue el cargo
Cargo del Jefe Inmediato: Quien ejerza supervision directa _

| | I AREA FUNCIONAL | /

Dependencia y/o procesos _ _ . B
. . PROPOSITO PRINCIPAL : ' ' _

Apoyar técnica y administrativamente la formulacion, ejecucion y seguimiento de la Politica Puiblica Afrodescendiente en el municipio, promoviendo la inclusién social,
cultural y econdmica de las comunidades afrocolombianas.

V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

. Apoyar la formulacién y seguimiento de programas y proyectos dirigidos a las comunidades alrodescendientes.
Coordinar actividades interinstitucionales para la ejecucion de la politica afrodescendientes.

. Elaborar informes técnicos y bases de datos sobre poblacion afrodescendiente.

. Acompaiiar procesos de concertacion con consejos comunitarios v organizaciones afro.

- Incorporar el enfoque afrodescendiente en los instrumentos de planeacion municipal.

. Desempefiar las demds funciones asignadas de acuerdo con la naturaleza del cargo.
| - V. CONOCIMIENTOS BASICOS 0 ESENCIALES

e Constitucidn Politica de Colombia.

e Plan Nacional de Desarrollo,

s Administracién Piblica.

» Plan de Desarrollo Municipal.

¢ Modelo integrado de Planeacidn y Gestion
¢ Normatividad de derecho humano.

e Politica Publica Afrodescendientes.

Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

| Bireccidn: carrera 13 No. 6-50 Toléfone: 602-2377000
www.guadalajaradebuga-valle goveo  $8alealdiadeluga EMcaldiabuga “plealdicdebuga
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ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

COMUMES

POR MIVEL JERARQUICO

Aprendizaje continuo

Orientacion a resultados

Orientacion al usuario y al ciudadano
Compromiso con la organizacion
Trabajo en equipo

Adaptacion al Cambio

Confiabilidad Téenica
Disciplina
Responsabilidad

¢

FORMACION ACADEMICA

Vil REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

EXPERIENCIA

Terminacién y aprobacion del pénsum académico de educacion superior en formacion
profesional en:

Administracion de empresas o administracion publica del NBC en administracion.
Psicologia del NBC de Psicologia.

Experiencia minima de un (1) afio en procesos de formulacién, implementacion
o acompaiiamiento de politicas, programas o proyectos de inclusién social
dirigidos a la poblacion afrodescendiente.

Namers de cargos a proveer; Una (1) vacante definitiva
Fecha terminacion estudio: 05 de noviembre de 2025

; I JCURPLE CON LOS o 5.' “atoN : N o T 1 " T
S ) _ L T REQRISITES - - | CALFICACISH " CALINCATION ) ., valorne |- ; o
HUMENG oL bEL RNl " FORMACION ACADENICA U pReeangs ’F”g:m[zé’: T onoraes o m::t}rl;:c\gm ) 'Sé«ﬂ’@ﬁ'ﬁﬁénm _m;t“:r’?{ljisﬁ?::sm? f&ﬁ?ﬁ?&: _Exv_;hgg?;l\ VL Cna
; i QUE ES NTULAR : o S . ACADERIICA Y (2024-2025) tANGlirl\y;a‘s;J:ggf.mns. st tomy HASILTAMTEST “hotciona tanar | TR
: » - ERPERIERCIAT : . : : : :
BEDOYA RESTREPO}  AUXILIAR 7 N/A MIA N/A N/A 7 NfA
: BACHILLER TECNICO
VICTOR MANUEL ADM:’”:)'?S:WU ESPECIALIDAD COMERCIO e
TAD JBLIC
s CONTADOR PUBLICO N/
O CUMPLE CON REQUISITO DE
FORMACION ACADEMICA
BACHILLER TECNICO
ESPECIALIDAD  SALUD v N/A N/A /A N/A N/A N/A N/ N/A
NUTRICION
AUXILIAR
.
COLPA PEREZ | ADMINISTRATIVG | ECHICO EN COMERCIALIZACION /A
2| AYARITH PAGLA et DE  PRODUCTOS  MASIVOS
TECNOLOGO EM GESTION OF
NEGOCIOS
NG CUMPLE CON REQUISITO DE

WY, guadu!u;cnudubuga vallegovieo B alealdiadebuga

Direcuion: carrera 13 No, 6-50 Teléfono: 602~ ?’W?‘Eloi)
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ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
FORMACHOHN ACADEMECA
CHILLE CADE
BACHILLER ACADEMICO N/A N/A A WA
AUXILIAR TECNOLOGD EM  GESTIOM DF
5 |ARAMGO  RIALPE [ ADMIMISTRATIVO [ RECURSOS MATURALES N/A
THOM HENRY 407-04
O CUMPLE CON REQUISITO DE
FORMACION ACADEMICA
N/A N/A M/A N/A
BACHILLER ACABEMICO
JAMBRANOD SECRETARIO A
4 |auirana Levor FFECUTIVO
! 425-01 NO CUMPLE COMN REQUISITO DE
FORMACHGN ACADEMICA
BACHILLER ACADEMICC
N/A N/A NfA WA
ABOGADA
H/A
5 ESPECIALISTA  EM  DERECHO
meo  sepULVEDA|  stcretamo [ APMINITRATIVO
U2 MARY 440-01 MO CUMPLE CON REGUISITO DE
FORMACION - e —
BACHILLER TECNICO REQUISITO
ESPECIALIDAD M
ADMENITRACION /A /A WA p/A
6 ABOGADA NA
ESPECIALISTA N SEGURIDAD
CARMONA  RIVERA SOCIAL
sessicagersavern | SECTIO :
O CUMPLE CON REGUISITO DE
FORMACION R o o .
FUNDACION MUNDO MUIER ANALISTA DE CREDITO
DESDE (01/04/2011) HASTA (15/07/2017)
ALCALDIA GUADALAJARA DFE BUGA /A h/A M/A M/A
PRESTACIGN DE SERVICIOS DE APOYD ASISTENCIA EN LA OFICINA
COOPERACEON INTERNACIONAL
7 BACHILLELL DESDE (08/08/2012) HASTA (07/12/2012)
TIGRERQS URBANO|  SECRETARIO | oo oo oo DE EMPRESAS PRESTACION DE SERVICIOS EN (A SECRETARIA DE CULTURA Y
JENMIFER 1EAMDRA 446-01 i TURISMO DESDE (07/02/2013) HASTA (06/07/2013)
PRESTACION DE SERVICIOS EN LA SECRETARIA DE CULTURA Y
TURISMO DESDE {15/08/2013) HASTA (14/12/2013)
PRESTACIGN DE SERVICIOS EM LA SECRETARIA DE CULTURA ¥

/A

NA

A

M/A

N/A WA N/A
/A Pi/A N}A
NfA N/A NJA
NJA N/A N/A
N/A /A N/A

Direccion: carvera 13 No. 6-50 Ta 08 GOZ-23V7G00
www.gucvdc:ftu/u:{idnbuqu valle.goveo @%umn’d{m!sﬁfmr;u AloaldioRuga
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ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGD

TURESMIO DESDE (22/01/2014) HASTA [05/06/2014)

PRESTACION DE SERVICIOS EM LA SECRETARIA DE CULTURA Y
TURISMO DESGE {68/08/2014) HASTA (07/12/2014)

PRESTACIOM DE SERVICIOS EN LA SECRETARIA DE CULTURA Y
TURISMIQ DESBE {16/02/2015) HASTA (30/05/2015),

PRESTACIOM DE SERVICIOS EN LA SECRETARIA DE CULTURA Y
TURISMO DESDE (22/06/2015) HASTA {21/10/2015)

PRESTACION DE SERVICIOS APGYD ASISTENCIAL EN LA SECRETARIA
DE BIENESTAR SOCIAL ¥ DESARROLLO COMUNITARIG

DESDE [08/02/2015) HASTA (07/06/2018),

PRESTACION DE SERVICIOS APOYC ASISTENCIAL BN LA SECRETARIA
DE BIEMESTAR SOCIAL ¥ DESARROLLO COMUNITARIC

DESDE (01/02/2017) HASTA {31/05/2017),

PRESTACION DE SERVICIOS APGYO ASISTENCIAL EN LA SECRETARIA
DE BIENESTAR SOCIAL Y DESARROLLO COMUMITARIC

DESDE {10/07/2017) HASTA {15/11/2017)

PRESTACION DE SERVICIOS APOYQ ASISTENCIAL EM LA SECRETARIA
DE

PRESTACION DE SERVICIOS APOYO ASISTENCIAL BN LA SECRETARIA
DE BIEMESTAR SOCIAL ¥ DESARROLLO COMUNITARIG

DESDE {12/01/2018) HASTA {11/06/2018), BANCO MUNDO MUJER
ANALISTA DE CREDITO

DESDE (08/16/2018} HASTA (31/03/2021),

ALCALDIA GUADALAIARA DE BUGA SECRETARID 440-01 DESDE
(06/04/2021} HASTA LA FECHA

MO CUENTA CON EXPERIENCIA RELACIONADA

/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A /A
BACHILLER TECHICO COMERCIAL
ADMIMISTRADORA FINANCIERA
PARRA SERMA|  sE
NAYIDE f‘“ETA_'“O NE CUMPLE CON REQUISITO DE
40-01 )
FORMACIGN
ALCALDTA GUADALAJARA DF BUGA SECRETARIA o H/A N/A N/A N7A N/A NfA N/A WA
(03/02/1991-19/12/2011)
AUXILIAR ADMINISTRATIVO (20/12/2011-04/01/2012)
SECRETARIA (05/01/2012-04/03/2013)
BACHHLER TECNICD COMERCIAL 2&}';:;';\#‘5;’:‘3 ?Sg'}%gigz’i (f;ﬁi/:g)l”g/ 05/2024),
MOLINA GUTIERREZ ) ADMINISTRADORA PUBLICA ’
SECRETARID
ANGELA BEATRIZ
440-01 NE CUENTA CON EXPERIENCIA RELACIONADA

Direccion: carrera 13 No. 6-50 Teléfone: 602-2377000 -
www. guctdalairadebuga-valle.govico 8 atcaldiadebuga @A!cw!dr‘aﬁuga ralcaldiadebuga
{institucional@guadatajaradebuga-vollegovco
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N/A /A /A N/A NJA /A M/A /A NfA
BACHILLER TECHICO
ESPECIALIDAD COMERCIO
10 Gl RODRIGUEZ| SECRETARIO
AHOREA 003 CONTADOR PUBLICO
MO CUMPLE COR REQUISITO [F
| Forsascion e o o I R
7y WA NTA NIA N/A N/A N/A M/A MiA
VASQUEZ BACHILLER
2 RE |
FRMUDEZ - MARIAL - SECRETARIO {1y o mpLE cON REQUISITO DL
11 [ELENA 24001 )
FORMACION
- - WA WA T wA Wik A N/A Y73 7 HIA
BALLESTERDS ‘ BACHILLER TECNICO COMERCIAL
12 At Lzl SECRETARIO
AMPARG - 440-0% 80 CUMPLE CON REQUISITG DE
FORMACION
A B — B W - A T A A | N/A N7A N/A M/A
MARTINGZ BACHILLER
A
13 |LONDORO SANDRA NO CUMPLE CON REQUISIEG DE
LILIANA SECRETARID [0 ool
440-01
- "~ - : e T R e Wi W Wi 7 BT S T
RBOS :
fgz Ag;TANS:LCED” Sﬁiigﬂ’:f"o BACHILLER ACADEMICO
14 . NO CUMPLE CON REQUISITO DE
FORMACION
- ” NA /A N/A N/A NA N/A N/A N/A N/A
SACHILLER ACADEMICO
CASTANO  OSORIC|  SECRETARIO
5 |ouz esthen h0.03 KO CUMPLE CON REQUISITO DE

FORMACION

_ Direccion: carrera 13 No, 6-50 Teléfeno: 602-2377000
www.guadalajaradebuga-valle.goven ?32@m.’c‘:r.‘ftdim‘!@buga @Alc;m‘fﬁr}ﬁuga
5 dinstitucional@guadalafaradebuge-vorlle.govco
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ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

s ALSALDIA DE
R ELEEY E 0y WA oY e
\ DE BLIGa

SECRETARIA DE RESARDOLLG IRISTITHCIBMAL

/A /A N/A /A MA N/A P/A wa | wa
BACHILLER
BARON  AGUIRRE| SECRAETARIO
16 |PALBANELLY 440-01 NO CUMPLE CON REQUISITG DE
FORMACION
- BT - Nm T T A NIA T N/A /A /A r/A
BACHILLER TECMICO
. IPERA CRESPO| . ESPECIALIDAD ARTE ¥ CULTURA
Y ZETH JOHANNA E’tiﬁﬁgf'o
NO CUMPLE CON REQUISITO DE
FORMACION
BASICA SECUMDARIA N/A N/A /A /A M/A NAA /A /A /A
i@ [BOTRO evesy SO e SO
LTOM '
MILTOM FADIAN 40702
NG CUMPLE CON REQUISHO DE
FORMACION
BACHILLER ACADEMICO N/A N/A N/A N/A N/A pI/A /A /A /A
MODALIDAD CIENCIAS
COMTADOR PUBLICO
1 Er?c;\;%ﬁvo AUNXIIAR ESPECIALISTA  EM  GERENCIA
HUMBERTO ADMINISTRATIVG | PUBLICA
407-01
NCH CUMPLE CON RECHIISITO DE
= FORMACION e o e -
BACHILLER ACABEMICO /A /A /A M/A M/A M/A N/A M/A /A
PROFESIONAL €1 CIEKCIAS DE LA
INFORMACION ¥ LA
DOCUMENTACIOR
AUXILIAR BIBLICTECOLOGIA  ARCHIVISTICA
BERMUDEZ )
20 onzALE? O1GA ADMLI\(})I?SBﬂlAEIVD ¥ DDCUMENH\CION

ESPEC]ALISTA  EN  GESTION
ESTRATEGICA  DEL  TALENTO
HUMAMO

NO CUMPLE CON REQUISITO DE
FORMACION

wwiw.guadolajaradebuga-valle.govieo @B alealdiadabug
5 dinstitucional@yuadalefarade buga-valle gov.co

Direccion: carrera 13 No, 6-50 Teléfones 602-2377000
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E0E IBURSM

CEIAERAL MIARA

-5

sECnETARia DR DESARROLLE INSTITYCIGMAR

M/ MIA N/A MIA N/A M/A N/A N/A N/A
BACHILLER ACADEMICO
TECMICO EN OBRAS CIVILES
21 |CAICEDO SAAVEDRA AUXILIAR
CRISTIAN ODAIR ADMINISTRATIVC | NO CUMPLE CON REQUISITO DE
407-01 FORMACGION
T ) SOLLA S.A - AUXILIAR BF PRODUCCION A N/A N/A /A 7 MIA N7A N7A /A
(20/13/2000 - 20/11/2006)
ALCALDIA DE GUADALAJARA DE BUGA
BACHILLER ACADEMICO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407-01
REQUISITO HABILITANTE {05/03/2007 — BASTA LA FECHA)
VALENCIA PEfiA AUNILIAR PSICGLOGD DEFENSA CIVIL COLOMBIAMA JUNTA BUGA
2 bk dwan ADMINISIRATIVO PROFESIONAL PSICOLOGO
407-G1 FORMACION ACADEMICA [ {04/07/2011-30/13/2012)
ADICIONAL AL REQUERIMIENTO: | BENEMERITG CUERPO DE BOMBEROS VOLUNTARIOS BUGA
PROFESIONAL PROFESIONAL PSICOLOGO
{10/02/2014-30/11/2014))
) NO CUENTA COM EXPERIENCIA REEACIOMADA i
ALCALDIA DE GUADALAJARA DE BUGA M/A /A N/A P/A /A /A N/A N/A
Eg?gtég; TECNICO COMERCIAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407-01
(18/10/2612- A LA FECHA)
BEMITEZ  ZULETA AUXILIAR
23 - ADMIMISTRATIVO | FORMACION ACADEMICA
MARIA GILMA 407-01 ADICIONAL AL REQUERIMIENTO; ] EVCARGD
PROFESIONAL SECRETARIO 44002 {02/02/2015-31/05/2024)
NO CUERNTA COM EXPERIENCIA RELACIONADA
MA M/A N/A MA N/A MIA M/A N/A M/A
BACHILLER ACADEMICO
" AUXILIAR LICENCIADA  EN  HISTORIA
24 ;?EFU:N“TYU" JEIMY | OMINISTRATIVO
407-01 NO CUMPLE CON REQUISITO DE
FORMACION
N/A /A N/A 7 N/ TN T A N/A N/A
BACHILLER ACADEMICO :
AUXILIAR TECNOLOGO EM GESTION DEL
) BEMITEZ  MUROZ TALENTO HUMANO
25 HLAMA PATRICIA ADMT(:?_TQI\WU

NO CUMPLE CON REQUISITO DE
FORMACION

www.guadalajarodebuga-valiegovieo 8 alcaldiadebuge
finstitucional@guadalajoradeuga-valle gov.co

Direccidn: carrera 13 No. 6-50 Teléfono: 602-2377000
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ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO D CARGO
NiA R/A N/A /A /A M/A N/A N/A N/A
BACHILLER ACADEMICO
TECNOLOGO  EM GUIANZA
AUXILIAR )
- , ' I
5 ﬁ:ﬁﬁlgzspmns AHA L INISTRATIVO | TURISTICA
407-01 MO CUMPLE COM REQLISITO DE
FORMACION !
e aAcrm LER ACADEMICO o NfA G N/A /A 2 Bz NiA NiA A
ASPRILLA AUKILIAR TECNOLOGO BN GESTION
27 | BUENAVEMTURA ACMINISTRATIVO | LOGISTICA
WIARIBEL 407-01
NG CUMPLE CON REQUISITO DE
FORPMACION a S
- NjA TN A /A /A N/A N/A N/A N N/A
BACHILLER ACADEMICO
TECNOLOGO EN
AUXILIAR .
ag  [ROIAS  PARRa ADMINISTRATIVO ADMIMISTRACIGN DOCUMENTAL
AMDRES FELIPE 20701
MO CUMPLE CON REQIHSITO DE
FORMACION
U SRS WU N — i o T A Y7 T N VY7 A R 7Y M/A /A A
BACHILLER TECHICO COMERCIAL
. AUXILIAR
19 :\’:Tugi;‘; JESUS | L DRINISTRATIVO NO CUMPLE CON REQUISITO DE
407-01 FORMACION
T B N/A T NA B/A TTTTR/A NFA Twia N/A NFA 7
BACHILLER ACADEMICO
30 § N
AUKILIAR NG CUMPLE CON REQUISITO DE
ﬁ:\?%hnut()) RUIZ JOSEL o e TraTiv | FORMACION
407-01 ) . ———
T BACHILLER TECNICO R WA TR A N/A N/A Ty N/A /A N/A N/A
ESPECIALIDAD TURISMO
AUXILAR TECNICO  EN  OPERACION DE
31 |MENDEZ ALVARADO ADMINISTRATIVO | VESERVAS Y VENTA  DE
NATHAUA PRODUCTOS TURISTICOS
407-01
NO CUMPLE CON REQUISITO DE
FORMACION

Direccion: carrera 13 No. 8-50 Teléfono: 602- 2377000

wwwguucinlaycnudf\huqu valle.gov.co @rt!cc;lchm!eimqw
S dinstitucional@guadalajoradebuga-valle goveo

AlcatdiaBuge
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ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGD

HECTOR FABIO VALENCIA LOPEZ - MOTO REPUESTOS BL TRIUNFO N/A WA /A ey M/A N/A BfA N/A
AUKILIAR CONTABLE
BACHILLER ACADEMICO (05/08/2017-12/07/2024)
REQUISITG HABILITANTE . . .
TELLEZ  JIMENEZ p ALCALDIA DE GUADALAJARA DE BUGA
CRISTHIAN ADMT::Q#:TTIVO ADMINISTRACION DE EMPRESAS |} 011 ADMINISTRATIVO 407-01
A07-01 (01/08/2024- A LA FECHA)
MO CUEMTA CON EXPERIENCIA RELACIONADA _ e _ S U PO
ALCALDIA ™ DE  GUADALAIARA  DE  BUGA = ALMILIAR N7A W/A (7 /A WA N/A /A R/A
BACHILLER ACADEMICO ADMINISTRATIVO 407-01 (01/11/2018-a ka fecha)
., ADMINISTRACION DE
TORRES  Gomez|  AUKILAR - o orcas
LELDY VIVIANA f\Di‘fHMSfR_AWO FORMACIGN ACADEMICA | MO CUENTA CON EXPERIENCIA RELACIGNADA
#07:01 ADICIONAL: PROFESIONAL
ALCALDIA DE GUADALAJARA e BUGA /A MA /A M/A /A N/A /A /A
AUXILIAR AUXILIAR  ADMINISTRATIVO  (02/04/1991-  18/06/2025)
ADMIMISTRATIVO
407-01 ENCARGOS:
TECHICO CONIGO 461 {12/81/2005-37/07/2005)
TECNICO  PROFESIONAL  EM|AUXIIAR  ADMINISTRATIVO  CODIGG 550 GRADO 07
GESTION EMPRESARIAL | (28/07/2005-05/11/2007)
TECNOLOGD  EN  GESTION [TECNICO  OPERATIVO  CODIGOD 244 GRADD 01
BEJARAND INTERMACIONAL DEL COMERCIC | (05/11/2007-15/12/2011)
HERMANDEZ ADRIMISTRACION DE EMPRESAS | TECMICT ADMIMISTRATIVO
NESTOR RAUL ESPECIALISTA  EN  GESTION ] CODIGO 367 GRADOD 02
PUBLICA {16/12/2011-21/11/2012)
TECNICO OPERATIVO COMIGE 314 GRADO 02
Forimacidn adicional al reguisite; (22/11/2012-10/12/2018}
Especializacidn PROFESIONAL  UMIVERSTIARID  CODIGO 219 GRADD 01
(13/1272018-93/06/2024)
SECREFARIO 44001 (140672025 A LA FECHA)
_ NG CUENTA CON EXPERIENCIA RELACIONADA
AUXILIAR ALCALDIA DE GUADALASARA DE BLIGA N/A A M/A (773 /A N/A /A M/A
ADMINISTRATIVO | BACHILLER ACADENECO | AUMSLIAR DF SERVICIOS ESPECIALES
407-03 TECNICO  PROFESIONAL  EM | {03/06/1093-17/03/1994)
GESTION ERPRESARIAL | CAJERO
TECNOLOGA  EN  GESTION |{18/04/1994-30/12/1996}
EMPRESARIAL CAIERA DE LA DIVISION DE TESORERIA
MONTOYA NANCY ADMIKISTRACION DE EMPRESAS § (18/01/1993-29/12/2004)
ESPECIALISTA  EN  GERENCIA | AUXILIAR CODIGO 565 GRADO i
PUBLICA (30/12/2004-18/05/2025)
ENCARGOS
Formacion adicional al requisito: ] SECRETARID CODIGE 440 GRADO 02
Especializacién [27/01/2006-19/12/2011)
{05/01/2012-03/05/2013)

Direccion: cairera 13 No. 6-50 Teléfono: 602-2377000

www guadaldjaradebuga-valle.govco  82alcaldiadebug %@Alcr:a!cfiiw;%’ugr:r clealdiadebuga
dinstitucional@guadaleforadebuga-valle.govico Pagina @ de 14
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ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQHISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

TECHICO  ADMINISTRATIVO  CODIGO 367  GRADO O
{20/12/2011-04/01/2012)
{04/09/2013-03/03/2019)
PROFESIONAL  UNIVERSITARIO CODIGO 219  GRADO 01
{04/03/2019-28/02/2020)
SECRETARIO CODIGC 440 GRADO 0t
{10/02/2021-01/08/2024)
SECRETARIO COBIGD 410 GRADO 01
{19/05/2025 A LA FECHA)
NO CUEANTA CON EXPERIENCIA RELACIDNMADA, ) ) _ ) 3
CORPORACION "JORGE ELIECER GAITAN" MA M/A /A N/A M/A N/A MfA N/A
AUKILIAR AUXILIAR CONTABLE
ADMINISTRATIVO . (EMEROD 1987-MAYCG 1996}
L
407-01 BACHILLER ACADERICO ALCALDIA DE GUADALAJARA BE BUGA ALXILIAR ADMINISTRATIVO
TECNICO  EN  INGENERIA DE 03/06/1896- A LA FECHA}
SISTEMAS {
TECNICO  PROFESIONAL  Fi
OPERACIONES DE IMPORTACION Ei::CAfEGDS. .
; TECMICG OPERATIVO
RUIZ CARDOMA ¥ EXPORTACION
) {05/03/2007-12/03/2007)
EDISON TECNOLOGO  EN  GESTION )
EMPRESARIAL (19/03/2009-20/06/2011)
TECNOLOGO  EN  GESTION TE,CN{C o AOMINISTRATIVO
CODIGD 367 GRADO 01
INTERMACIONAL DEL COMERCIO (02/08/2021-29/02/2024)
N 2 CCAS 3 -
ADMINISTRACION DE EMPRESAS SECRETARIO 440 01
{12/05/25 ~ A LA FECHA)
_ PO CUENTA COMN EXPERIENCHA RELACIONADA )
AUXILIAR YD CONSULTORES ¥ ASFSORES SA HfA p/A N/A /A MfA M/A MfA NfA
ADMINISTRATIVO AUXILIAR DE CONTABILIDAD
407-01 {01/10/2006- 30/09/2607)
CENTRO  DE  ESTUBIO  PARA A SALUD  CEMSALUD
. . SECRETARIA FAURILIAR CONTABLE
BACHILLER TECNICO COMERCIAL
TECNOLOGO EN CONTABILIDAD ¥ {07/01/2008- 31/08/20113,{02/03/2013- 31/10/2013)
FINANZAS
;STCéLOGO ALCALDIA DE GUADALAIARA DE BUGA
SALAZAR  GOMEZ ESPECIALISTA  EN GERENCIA aléﬂﬂ’;;m_ A A ADM'N'ST?’;:’S
LADY MATALIA ESTRATEGICA DE  RECURSOS
HU . .
MANDS PRACTICA PROFESIONAL PSICOLOGIA
Formacion adicional 3l requisito: (07/02/2022 - 04/08/2022),(08,08/2022- ¥3/12/2022)
Especiatizaci .
speciatizacion FUNDACION  RAINBOW  DIVERSO  LGBTI -~  PSICOLOGA
(23 HORAS SEMANALES),(02/01,/2023-31/05/2023)
{01/06/2623- A 1A FECHA)
ENCARGO:
SECRETARIO o 440-01

Direcclon: carrera 13 No. 6-50 Teléfono: 602-2377000 o
Wi, quuda(u,rmrfdebeua yelle.goveo éﬁu[ruldradm’m ¢ Alealdianuga aleatditdebuga

:dinstitucional @guaddalajoradebuga-vedle,govieo : Pagina 10 de 14




38

39

a0

VICTORIA  BEDOYA
CRISTIAN STEWARD

CERVERA
ESCANDON  VICTOR
MAMUEL

LOZANO
DOMINGUEZ RONAL
FELIPE

AUXHIAR
ADMEMISTRATIVO
407-01

AUXILIAR
ADMIMISTRATIVO
30701

AUXILAR
ADMINISTRATIVO
407-01

ALCALOCH D DI
g ) &%%1%3&&

Er

LBE 5 SECRETARIA DE DESABROLLEY INSTITRCISEAL

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

{15/07/2021-29/02/2074)

MO CUENTA CON EXPERIENCIA RELACIONADA

ALCALDIA 2l GUADALAJARA jars BUGA /A N/A N/A N/A N/A MfA
BACHILLER TECNICO EN T ALXILIAR ADMINISTRATIVO
INDUSTRIA CON | (12/12/2012-A LA FECHA)
PROFUNDIZACION EN MECAMICA
INDUSTRIAL CMCARGOS
ADMINISTRACION DE | SECRETARIO 440-02
EMPRESAESPECIALISTA EN {{04/11/2015-01/10/2017)
DIRECCION PARA £1. DESARROLLO | SECRETARIO 440-01
DE LA GEST:OM PUBLICA 02/10/2017-10/07,/2018}
TECNICO ADBMIMISTRATIVO 36701

Formacion adicional al requisito: ] (11/07/2618-29/02/2024)
Especializacion
| M0 CUENTA CON EXPERIENCIA RELACIONADA

ALMACEN KEOPS BOUTIQUE (NG CUENTA CON MAMUAL DE /A N/A N/A NA N/A M/A
ACTIVIDADES)
JEFE DE PERSONAL
{21/01/2013 - 18/11/2013)
OFICINA DE ABOGADOS
SECRETARIO
BACHILLER TECNICG | [16/12/2013 - 14/02/2018)
ESPECIALIDAD EN INFORMATICA
TECNICO EN SISTEMAS § ALCALDIA GUADALASARA DE BUGA

ADMINISTRACION DE EMPRESAS[AUXILAR  ADMINISTRATIVO  407-D1 {PROVISIONALIDAD)
ESPECIALISTA  EN  DIRECCION |{15/08/2014-12/04/2021}

PARA EL DESARROLLO DE 1A
GESTION PURLICA AUXILIAR ADMINISTRATIVC 407-01 {CARRERA ADMINISTRATIVA)
{13/04/2021 - 08/07/2025}
Farmacion adicional al requisito;
Especializacion INGEMIERIA  ASESORIA SUMMISTRO ¥ EVENTOS DEL VALLE
(01/01/2020-01/03/2024 £ JORNADA DE 12 HORAS SEMANALES)

Encargos:
Secretario 440-01 (09/07/2025 — a la fecha)

MO CUENTA CON EXPERIENCIA AELACIOMNADA

SURTICARNES LA CAMPESINA N/A N/A /A B/A /A N/A
SUPERNUMERARIC ADMINISTRATIVO
BACHILLER DESOE{01/02/2012} HASTA{31/08/2012)
TECHOLOGD €N GESTION
EMPRESARIAL ALCALDIA GUADALAJARA PE BUGA
ADMINISTRACIGN DE EMPRESAS [ APREMDIZ SENA
DESDE[08/02/2013) HASTA(31/12/2013),
APRENDIZ SENA
DESDE{15/01/2014) HASTA{24/04/2014),

~Direccion: carvera 13 No. 6-50 Teléfono: 602-2377000
www.quadatafaradebuga-vatie.govco 8 alealdiudebuge %@A!cmld{'asuga

‘alealdiadebuga

N/A

N/A

N/
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SAEVEA D
ATALAJARA
75

SECREYARIA DE DESARSOLLO IRISTITICIDAL

=)
MIT. 031.006.033-5

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAWIENTO DE ENCARGO

SERVICIOS PROFESIONALES EN SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL Y

DESARROLLO COMUMITARIO
DESDE(28/07/2014) HASTA([20/12/2014),
SERVICIOS PROFESIONALES EM SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL Y
DESARROLLG COMUMITARIO
DESDE(16/02/2015) HASTA{30/05/2015},

SERVICIOS  PROFESIONALES EN MATERIA  ASISTENCIAL  EN
SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL ¥ DESARRCLLO COMUNITARIO
DESDE[01/07/2015) HASTA{31/10/2045},
SERVICIOS  PROFESIONALES  EM  MATERIA  ASISTEMCIAL  EN
SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL Y DESARROLLO COMUNITARIO

DESDE(12/11/2015) HASTA(27/12/2015),
SECRETARIO (0240372020 - 07/07/2025)
NUTSUB

TECNICO ADMINISTRTIVO

(21/02/2017-01/01/2020)

Encargos:
Auxiliar Administrativo 407 — 05 {08/07/2025 — & ia fecha)

NO CUENTA COM EXPERIENCIA RELACIONADA

AUXILAR /A C WA A /A /A N/A NA M/A /A
ABMINISTRATIVO | pacpiiuier ACADEMICO
407-01
ESPITIA SANMIGUEL
ANGELICA BIBIANA .
NO CUMPLE CON REQUISITO DE
FORMACIEN
BACHILLER ACADEMICO /A N/A /A H/A /A M/A /A wa | wa
AUKILIAR
CONZALE? ADMINIST{?ATND TECNOLOGO K GESTION
VILLANUEVA Laural| 40701 [socumenTac (TARIETA
DANIELA PROFESIONAL EN ARCHIVISTICA]
NO CUMPLE CON REQUISITO DE
FORMACION _ _ _
AUKILIAR N/A N/A N/A N/A N/A N/A /A N/A N/A
ADMINISTRATIVO § paciiigier ACADEMICO
40701

CCAMPO LOPEZ

CLAUDIA PATRICIA
N CUMPLE CON RECUAHSITO DE

FORMACION

Direccion: carrera 13 No. 6-50 Teléfono; 602-2377000

www.guudcrlr,grucvdﬂbuqu valle.govico %gulm[d/mfe;wga @%lt dcioBuga ole airhm!v!mqa
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ALCALDIA DE
LELVEEVTEA W Pt Fey

5, DE BUIGH SECRETARIA DE DESARROLLS IMSTITHCIOMNAL

MET. 802.%

£5TUDIO DE VERIFICACGION DE REQLISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

ALCALDIA MUNICIPALGUADALAJARA DE BUGA N/A N/A NfA N/A
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
{01/03/2012-29/05/2012) (01/66/2012-15/07/2012)

BACHILLER  ACADEMICO  CON [{30/03/2017-16/10/2024)

ENFASIS EN CIENCIAS NATURALES

ASOCIACION UNIVERSITARIA SHEMPRE CONTIGO
TECNOLOGQ EM GESTION | APOY(O PROFESIOMAL UMIVERSITARIO
CORRALES GARZON AUXHLIAR ADMINISTRATIVA {0i/07/2021-N0 TIEME FECHA DE TERMINACION)
PAOLA ANDREA ADMINISTRATIVO [ ADMINISTRACION DE EMPRESAS
407-01 MAGISTER ADMNISTRACION EMPRESA DL RECURSDS TECNOLOGICOS ERT S.A
ASESOR COMERCIAL
Formacién adicional al reguisito: § {30/08/2004-02/02/2011)
Maestria Encargo:
Secretasio 440 — 01 (17/10/2024 -~ a  la  lecha)

NO CUENTA CON EXPERIENCIA RELACIONADA ) ] ) )
PROYECTAR  INGEMIERIA,  SECRETARIA Y  AUXILIAR  DE MR N/A MR /A
CONTABILIDAD

(18/01/1991-05/02/1982}

ALCALDIA DE GUADALAJARA DE BUGA, (AUXILIAR DE TRANSITO Y

TRANSPORTE {DESDE 09/06/1993-29/12/2004 }
ALCALDIA DE GUADALAIARA DE BLIGA,
BACHILLER ACADERNCO | (AUXHIAR COBIGD 565 GRADO 10
TECMHICO  PROFESIONAL  EM|(DESOE 30/12/2004-01/03/2007 )
GESTION EMPRESARIAL
ARCE  DOMINGUEZ il .
AURILAR TECHGLOGA  EM  GESTION | ALCALDIA DE GUADALAIARA DE BUGA,
LUZ MARINA ADMINISTRATIVO -
407-D EMPRESARIAL {SECRETARIA {3) 440-02
ADMINISTRACION DE EMPRESAS | (DESDE 02/03/2007- 30/09/2014}
ALCALDIA DE GUADALAJARA DE BUGA,
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407-01
{DESDE 30/09/2015 -31/10/2018 }
ALCALD{A b3 GUADALAJARA Df BUGA,

SECRETARIA (£} 0i/11/2018 A LA FECHA }

NO CUENTA COM EXPERIENCIA RELACIONADA _ ‘

BACHItLER TECHICO o Y73 M/A N/A /A B/A

ESPECIALIDAD ARTE ¥ CULTURA

TECNICO  PROFESIONAL  CN
AUKILIAR PROCESOS  ADMINISTRATIVOS

ADMINISTRATIVO [ TECNGLOGO N GESTION
407-01 EMPRESARIAL

AMGULG  VIAFARA
JULY ANDREA

NO CUMPLE CON REQUISITO DE
FORMACION

| Direccion: carrera 13 No. 6-50 Teléfono: 602-2377000
www.guadalaferadebuga -valle.govico Hectdiadehbuga @A!midh‘muga

Sralcaldiadebuger
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MIA

/A

8/A M/A
N/A B/A
N/A .
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SHERETARIA DE DESARROLLG INSTIT.

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

/A MiA NA N/A 7. MA M/ N/A N/A
BACHILLER ACADEMICO
AUXILAR

ADMINISTRATIVO
407-0%

BEDOYA TOMUSCO
LUIS ENRICUE
MO CUMPLE CON REQUISITO DE
FORMACION

CONCEPTO: Con el proposito de proveer un (1) cargo en vacancia definitiva correspondiente al empleo denominado Té’onic? /—\dn'nm’stratzvo, COC_iIg’Q
367, Grado 01, se lleva a cabo Estudio de Verificacion de Requisitos para el Olorgamiento de Fncargo, finalizado el dia Of3 {:{@ noviembre, duranie
este proceso, se reviso la informacion disponible en las historias laborales y en la plataforma SIGEP 1l de los servidoz‘gs publicos con derechos de
carrera administrativa pertenecientes al nivel asistencial conforme al orden establecido por {a escala salarial, determinando que en la pianta de
cargos de la Alcaldia de Guadalajara de Buga, no se cuenta con un servidor con derechos de carrera que cumpla con los reqlt_’:erimrenios del er‘:ffpleo
a proveer, especificamente en lo relacionade con “Experiencia minima de un (1) afio en procesos de formutacion, implementacion o
acompafiamienio de politicas, programas o proyectos de inclusicn sonial dirigidos a la poblacién afrodescendiente”.

— ) " ™ " ; ; i inidos i F 18 ol la Ley
Los servidores de casrera fienen ol derecho preferencial a ser encaggados en jos empleos de carrera administraliva vacantes de forma definitiva o temporal, siempre que acrediten 10s requisitos definidos an &l Adiculo 24 de 12 Ley 909 de 2004, modilicado por la Ley
1960 de 2019 . : i -
: . i . o o T ocado a
Duracion def encargo: e Ariicule 1 de la Ley 1960 de 2019, modificatorio del Articuio 24 de |a l.ey 909 de 2004, elimind 1z pravision "(...} v una vez cqnvocado &l {eapeciwo c.gpcu:go_(..’.)". por lo g}!e"con -mdqjm—idc?t:? Eﬁ;ggi&'ﬁIr\inmolflféhsagrasﬂdgrgﬂ: Se(;;i o
proceso de seleccidn, el misme debe ser provisto mediante encargo, situacidn administrativa que no conternpla término definido, tada vez gue fa modificacion nomativa también eliming la expresién "1 lénvine de esta s o] D o
meses." {..)
PARAGRAFO 1, Lo dispussto en aste ariiculo se aplicara para los encargos qe sean olorgados con posteridad 2a vigancia de esia ley, ) 7 o ] ) ) »
_ LCHRT LSS 8 B . - . A [ sy 3o A=TR =2 ia On 5, i Nacigmnal 2l Le #13 25 3 3 e onia
PARAGRAFO 2, Provio a nrovear vacantes detinitivas medianie encargo o nomixamisnio provisichal. & nombramienic o 20 guien esie hava delegado, informara la existencia de [ vacante a la Gormsidn Macionat del Sericio Civil a fravés dat medio que esi
indlicpe

- . . . - i Py e n r ., .C"O e"A'
Criteriv Urificado Provision de ampleos pOblicos mediante ENCargo y comision pasa desempefiar empleos de libre nombramiento y remacion o de periodo, de la Coml.;lop l_\lamcmal dal Servicio Civil, fcglwa?ozlldee*}\Eostgodqediogb:llg‘lee{:ﬂ; gedgrlwlgmljser Co)mo
respecto, se precisa que es posible que un funcionario pueda ser encargado en un empleo, pese a eslar gozanda actualmenie de olro encargo, pera para eflo, y en cumplimienlo de Ic_; dispuesto en el arllc:: 0'1' ‘e 2 ?y & <=e moménto o emeation
referente que el emplec inmediatamente inferior, a que alude la narma, para el olorgamiento det nueve encargo es necesariamente el cargo del cual es tilular en devechos da carrera adminisirativa, v no del que esla acupando 35

Procedimienio Encargos Rev. 4. Diciembre 2024 (GHD.CT.-02.PR-09) -
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rrofesional Universitano
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