SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

Nivel: ASISTENCIAL
Denominacion del Empleo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Codigo: 407 I Grado: 01 | Numero de Cargos: 13
L AREA DE DESEMPENO

Institucion Educativa - Administrativo

Il. PROPOSITO PRINCIPAL

Ejecucitn de labores administrativas de apoyo a la gestion para el cumplimiento de los planes y programas de la institucion educativa.

. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES
1) Manejo plataforma SIMAT, Humano y ZETI

2) Apoyar la realizacion del proceso de matriculas académicas con todos sus registros (folos de estudiantes nuevas , diligenciamiento del formato con datos del estudiante y el acudiente,
entrevista)

3) Apoyar el proceso de cancelacién de matriculas académicas

4) Realizar |a verificacion académica via telefonica y via correo electrénico de egresados, traslados estudiantiles

5) Llevar registro de estadistica y control del numero de estudiantes

6) Realizar la recepcion y seguimiento de notas de estudiantes

7) Llevar el control de registro del observador de antecedentes del alumno y de asistencia

8) Lievar el control de asistencia, faltas y evaluaciones de los alumnos

9) Apoyar con el control de asistencia de docentes

10) Onentar y tramitar las solicitudes de los usuarios internos y externos, personal administrativo y de apoyo del establecimiento educativo asignado, para satisfacer las necesidades de la
comunidad educativa (permisos, solicitudes y formatos)

11) Tramitar y expedir cerfificados, paz y salvos, constancias y actas de grado, diplomas, registros y demas similares de la naturaleza propia del servicio educaltivo, que sean solicitados para
satisfacer requerimientos de los usuarios.

12) Recibir, registrar, clasificar, distribuir y hace seguimiento a las directivas, circulares y resoluciones, acuerdos, documentos y/o correspondencia relacionada con los asuntos propios del
establecimiento educativo

13) Ejecutar labores de archivo, correspondencia, digitacion, actualizacion de la informacién y otros similares de acuerdo a las instrucciones del jefe inmediato

14) Cuidar, proleger y mantener los elemenlos, equipos y enceres asignados en buen estado de uso para prestar un eficiente servicio

15) Coordinar y controlar el proceso de comunicacion y difusion de informacion de |a institucion a nivel interna y externa

16) Atender con calidad humana al piblico segan requerimientos del servicio brindando orientacion y atencion telefonica o personalizada segun corresponda

17) Organizar el archivo de la dependencia y participar en su actualizacién de acuerdo con las normas que regula el manejo de la informacion documental
18) Aplicar el sistema de gestion documental

19) Establecer el autocontrol en cada uno de los procesos y actividades que desarrolla
20) Desempefiar las demas funciones asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, naturaleza y el area de desempeiio del cargo
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SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

V. CONTRIBUCIONES INDIVIDUALES

-El archivo de la corespondencia y de la institucidn se mantiene organizado y actualizado de acuerdo con las normas de archivo

-Los implemos asignados son mantenidos en condiciones estables de uso

-Los documentos recibidos se clasifican y radican diariamente con base en el sistema de gestion documental

-Los requerimientos del jefe inmediato y de los usuarios son asumidos con diligencia, calidad, rapidez, responsabilidad y actitud proactiva
-Atender las necesidades de informacion de los usuarios y apoyar en las labores administrativas

-Mantener actualizados los registros pertinentes de area de frabajo que permitan el adecuado anélisis y toma de decisiones

-Organizar y entregar documentos cuando le sea requerido por el superior

-Redactar correspondencia de rutina, de acuerdo con instrucciones recibidas

-Evaluar peridicamente las aclividades programadas y ejecutadas, y rendir informe

Vi COMPETENCIAS COMPORTALES

COMUNES COMPORTAMENTALES

Orientacion a resultados Manejo de la informacion

Orientacion al usuario y al ciudadano Adaptacion al cambio

Transparencia Disciplina

Compromiso con la organizacion Relaciones interpersonales
Colaboracién
FUNCIONALES
Alencién al Publico
Autoorganizacion
Comunicacion no verbal
Comunicacion oral y escrita
Conocimiento del entorno
Ejecucién

Vil REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Bachiller Comercial o Técnico Laboral en comercio, archivo, | EXPERIENCIA: Un afio (01) de experiencia relacionada
secretariado y certificado de aptitud laboral de una entidad
certificada
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SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
—l EQUIVALENCIA: Un afo (01) de experiencia laboral relacionada por la formacién de técnico laboral y certificado de actitud iahor?l

Numero de cargos a proveer: Una (1) vacante temporal
Fecha terminacion estudio: 24 de noviembre de 2025

SANCION
BWPLEO DE LCUMPLE CON LOS CALICACKN DISCIPUMARIA sy T VALOR DE .
mERD iy AR Ronc ExeemEncl, | FEQUISTON Wiios De v - el oesawER0 | Losmrausos | FOTMADON | oo, ToTAL
GUEES WILAR Y EAPERENCIA? 120242025 INMEDIATAMENTE mm HABLITANTES?
ANTEROR
1 JARAMILLO Auxihar De Bachiller Técnico Caniro de CUMPLE Compramiso con la No se evidencid BE 69 Cumple [] k¥ n
MOSQUERA Servicios Comercial Asesoria organizacin Satisfaciorio
JOHN EIDER Genersles Técnico Laboral por | Juridicas - Obra Decreto 815
competencias en o Labor Colaboracn
santikar Asistencial Decreo 815
ndminsirativo en (020172017- Trabajo en equipo
salud, NN Decreto 815
Curse De Vigllancia, (ER)
Amncidn Al Cliente,
Sisternas De Acaldia de EVALUACION TOTAL
Gestdn De La Guadalajara  de COMPROMISOS
Segundad y Salud Buga - Auiliar &n COMPORTAMENTALE
En B Trabajo Senicios 8
Generales 12
(0110720203 la
techa)
2 CARDENAS Celador Bachiller y Curso do NiA NO CUMPLE WA MNA NA NA NIA NA A
CARDENAS Vigilante
FABIAN
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
ACADEMICO
3 HERNANDEZ Calador Bachillier y Curso de A NO CUMPLE A WA NA A NIA NA A
YUsTI Viglani
ROBERTO
ANTONIQ NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMENTO
ACADEMICO
4 DOMINGUEZ Celador Bachiller y Curso de WA NO CUMPLE NA NIA WA NA NiA MA NA
SOTO JUAN
CARLOS
L] CU:?E CON
REQUERIMIENTD
ACADEMICO _
5 RICO Adndiiar De Bachiller, Curso De NA NO CUMPLE NiA NA NA WA NA NA NA
SEPULVEDA Servicios Vigllancia
FERNEY Generales
MO CUMPLE CON
EL
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SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

REQUERIMENTOD
ACADEMICO
BOCANEGHA Auwdiiar De Bachiler, Analista NA NO CUMPLE NiA NA NA NA WA NA NiA
LOZANO JARC Servicios en Sislkemas
HUMBERTQ Generales
NO UJIE:.E CON
REQUERIMIENTD
ACADEMICO
CARVAJAL Aupdliar De Bachiler, Técnico NiA NO CUMPLE NA NA A N WA NA A
LENIS JOSE Servicios Profesional en
MAURICIO Generales Servicios
Farmacéuticos
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
ACADEMICO
VALENCIA Celator Bachiller y Curso de NiA NO CUMPLE WA NA WA NiA WA A NA
RESTREPO
LUKS
FERNANDO no CI..‘LEEL COoN
REQUERIMIENTO
ACADEWICO
ROLDAN Celador Bachiler y Cursa de NA NO CUMPLE NA NA NA NIA NA NA NA
GOMEZ HAWER Viglante
EDWIN
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
ACADEMICO
ORJUELA Celador Bachiler, Curso de NA NO CUMPLE NiA NA NA NA NA NA NA
VALENCIA \iglanie, Suboficial
ENRIQUE Del Bercito
NO CUMPLE CON
EL
mu:%m
DIAZ NIEVES Auwdiiar De Bachiller, Técnico an NA NO CUMPLE NA A WA NA NA MNIA NA
HEYDER Sercios maquinas
Generales heramentas
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
ACADEMICO .
OSPINA Auwliar Do Bachilier NiA NO CUMPLE WA A WA NA NA [T NA
PIZARRO Servicios
GERARDO Generales NO CUNPLE CON
JESUS EL
REQUERIMIENTO
ACADEMICO
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SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
NA NA A A

ALZATE

Celador Segundo de NIA NO CUMPLE WA
Bachiler y Curso de
Vigilante

ALZATE
VASQUEZ LUIS
ALBERTO

VILLEGAS
CHANTRE LUIS
ALBERTO

Awiliar De Bachiller NA NO CUMPLE Ni& NiA A NiA

[RAZ RAMIREZ
MARIA NELLY

Aunihar De Bachiller NiA NO CUMPLE A A WA NIA

PATRICIA

Caiador Bachiller y Curso de NA NO CUMPLE NA NA
Vigilante

NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTD
ACADEMICO

ARREDONDO
GLORIA LUZ

Awsihar De Bachdier, Técnicas NiA NO CUMPLE NIA NiA

NO CUMPLE CON

EL
REQUERIMIENTO
ACADEMICO
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SECRETARIA EDUCACION
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SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
WA WA A A

F3 ROLDAN VIERA Aundliar Des Bachiler NiA NO CUMPLE NiA
LILIANA Senvicios Licenciatura en
Generales Teologia Y
Adminisiracin
Eclesiastca,
Tikenico

% OSORIO Caltador Bachiler Técnico ALCALDIA DE NG CUMPLE A A Nia L] WA WA A
GUADALAJARA
ANLLEHLO Ticnico en Transio DE BUGA -

Bachiller
Administratve Técnico Asistente en
Adminsracs

NO CUMPLE CON
EL

REQUERIMIENTO
ACADEMICO
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SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
Auoibiar NiA NiA A A NA

n GRISALES NO CUMPLE Ni& N MNA NA
OCHOA HUGO Administy avo Bachier an
ANDRES Cienclas
Mateméticas
Adminisiracitn de
Empresas,
Mecanico General
Mantenimiento
HO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
n ARANGO Auxihar De Bachiler, Ausiliar De WA NO CUMPLE NA NiA NIA WA NIA A A
OSORIO Senicios Enfermeria, Nivel
MAURICIO Generales Avanzado Trabajo
Seguro En Alturas
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMENTO
32 BUSTAMANTE Awdliar De Bachilker WA NO CUMPLE L) A NiA WA NA NIA MNiA
SUAREZ JESUS | Serwicics
DAVID Generales NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
EE] MARMOLEJO Celador Bachiler NA NO CUMPLE NA A NA NA NA A A
Tecnologla en
HERMES ALBAN Sistemnas da Gesbion
Ambsantal
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
34 OROZCO Auxiliar De Bachiller NA NO CUMPLE A NiA NA NA A A NA
JARAMILLO Servicios Administracion de
JOSE Generales Empresas,
FERNANDO Tecnologia en
Mecanizactn
Agricola, Excel
Avanzado,
Adrministracin del
Talento Humano,
Salud Ocupacional
Sequridad y Salud
en e Trabajo,
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
35 GARCIA Auiliar De Bachiler NA NO CUMPLE NA NA NA NA NIA NA NA
MONSALVE Senicios Tecnbloga en
JESUS Generales Elecirinica,
ESTEBAN Tecnblogo en
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTD
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SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
WA ik LY MA WA

D) RENGIFO Colador Thachiller WA WG CUMPLE
BRAND FELIPE
ALBERTO NO CUMPLE CON

$
S

EL
REQUERIMIENTO
n ECHEVERRIA Auxiiipr D Bachor Toenico on NiA NO CUMPLE WA MiA [ A [0 Nk

BEDOYA

ELECER Tecnologla En

CEREZO Auwndar Do Bachiber A NO CUMPLE NiA NA NA N WA L WA
PATIRO JAVIER Servicios

» DUCUE Celador Bachiler NiA NO CUMPLE NiA NiA A WA WA A
HOLMES NO CUMPLE CON

L] BETANCOURTH | Calador Bachiller NiA NO CUMPLE NiA NiA WA
CASTILLO
DSWALDO NO CUMPLE CON

4 VASQUEZ Celador Primero de Bachiller A NO CUMPLE NiA

:
i
3

NA NA NA WA
ASDRUBAL NO CUMPLE CON

PELAEZ NA NA NA NA
OSPINA ADRIAN | Servicios Estudios de la
JOSE Generales Inkormacidn y la
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SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
NIA N A NA NA

1 CERON Auxiiar De Bachiler, Técrico en NIk NO CUMPLE WA NA
CARTAGENA Senvicios Manterimianto de
JORGE Generales. Motores a Gasolina
ORLANDO y Gas, Técnico
Instalaciones
Edéctricas,
Informdtica
Mantenimiento Da
Computadores.
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
“ 1LOPEZ S0TO Muniiar De Bachiller NA NO CUMPLE WA A A A A N NA
WALTER Senwcios
Generales. MO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTD
L] CALDAS Aucihar De Bachiller, Técnico NA NO CUMPLE WA NiA N A A A NA
HOYOS JNRO Servicios.
G . Agropecuno, Formaci
on Basica De
Docentes, Salud
‘Ocupacional MNivel
123
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMEENTO
46 POSADA Celador Bachiller NA NO CLMPLE NA NA NA NA NEA NA NA
ZAPATA LIRS
HERNANDO NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
[ SALGADO Auxiliar De Eachiler A NO CUMPLE NiA NA A A NA A A
DOMINGUEZ Servicos
MARIO Generdles. NO CUMPLE CON
FERNANDO EL
REQUERIMIENTO
48 REYES SILVA Auiliar De Basica Primana WA NO CUMPLE NA NA NA A NA Na ~NA
JOSE WILLIAMS Serncios
Generales NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
[T] DOMINGUEZ Auiliar De Bachilier A NO CLMPLE NA NA A A NA L T Na
MUROZDELFIN | Senvioos |
JOAQUIN Genergles NO CUMPLE CON
A l
REQUERIMIENTD i
50 CAMPO Conductor Bachiller NA NO CUMPLE MNA NA NA NA A N N2
MONTENEGRO Mecanico
WALLIAM NO CUMPLE COM
EL
REQUERIMIENTO
s MALDONADD Auilar De Bachiller NiA NO CLMPLE LY NA NA NA wA Y i
ECHEVERRY Sernoos
JOSE RENE Genaraies NO CUMPLE CON I
EL | -l
REQUERIMIENTO |

Direccion: Carrera 12 No. 459-95 Teléfono 6022377000
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SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
52 PADUA Celador Bachier NA NO CUMPLE Wik NA NA NA NA WA WA
AGUILERA
CARLOS NO CUMPLE CON
ALBERTO EL
REQUERIMENTO
I~ 53 | TIGRERDS Operario Bachiler, TAcnico en A NOCUMPLE A WA NA NA NA WA WA
JESUS GABRIEL | Calticado Construccidn de
Edifcacionan
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
5 BUENO GALVIZ | Auxiiar De Bachier NA NO CUMPLE A NA NiA [ NiA WA NA
DIEGO Servicios
Genergles NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
55 Celador Bachiler, Guarda do NA NO CUMPLE NA NA NA NA NiA A NA
PULGARIN Seguridad, Agente
CARLOS Policia Macional,
ARTURO Agenie de Transio
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
E3 DOMINGUEZ Auxar Bachiler, Asistenie NA NG CUMPLE A NA NiA NA N WA NA
ALVARO
ANDRES NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
5 MARMOLEJO Ahar Bachiler NA NO CUMPLE A NA NiA NA NA NA NA
BUITRAGO : de
SALLOD MARID Empresas, endiogo
TERCEROD en Gesién
Empresarial
NO CUMPLE CON
o
REQUERIMIENTD
E] RINCON “Auikar De NA NO CUMPLE A WA NA NA A WA NA
MOLINASONIA | Servicios
CRISTINA Generales NO cm:uoh
REQUERIMIENTO
59 DRTIZ Operarc Bachiler, Técnico NA NO CUMPLE NA NA NA A NA WA NA
NARANJO Calificada Blectricidad Bisica
FREDY Y Avanzada
FERNANDO
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMENTO
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SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION
NA

DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
NA NA MA Ni& A

B0 ROMO VELEZ Calador Bachiller, Thcnico NO CUMPLE NA WA
LUPE DEL Secretariado
ROCIO Ejecutvo, Curso de
Viglancia
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMENTO
61 CHAC Auxiliar De Bachiler NA NO CUMPLE NiA WA A NA MiA NA
RODRIGUEZ | Servicios
ADMETH Generales NO CUMPLE CON
BENJASAN EL
REQUERIMENTO
82 ALVARADO Calador Bachiler, Curso de NIA NO CUMPLE NiA NA A NA WA WA
RIVERA LUIS Vigiancia
ALBERTO
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTD
63 GARGIA Aundliar De Bachiller WA NO CUMPLE WA A NiA NIA A MNA
MORENC Servicios
NORMAN Generales NO CUMPLE CON
RICARDO EL
REQUERIMENTO
[ QUINTANA Auiiar De Bachiller, Técnico NA NO CUMPLE NiA NA A NiA NiA NA
CARDONA Senvicios Austador
JULIO Generales Combustion (mer
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
B85 SARRIA Auxbar De Bachiller WA NO CUMPLE WA NA NA NiA NiA NA
JIMENEZ Servicxos
CARLOS Generales. NO CUMPLE CON
ALBERTO EL
REQUERIMIENTO
66 GALVIS GOMEZ | Celador ‘Bachiler, Cursa 0g NA NG CUMPLE NA NA NA A NA NA
FRANCISCO i
JAVIER
MO CUMPLE CON
EL
REQUERIMENTO
&7 MARTINEZ Celador Bachiler, Tecnico en WA NO CUMPLE NiA A NIA A NiA MNA
GORDILLOLLAS Sislernas, Aprendiz
EDUARDO Digtal
NO CUMPLE CON
EL
REQUERIMIENTO
Direccién: Carrera 12 No. 45U-95 Teléfono 6022377000
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SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
A NiA NiA A WA WA

HENAD Operario Bachiler. Tecniogn N NO CUMPLE N WA WA
CIFUENTES Calificado en Manienimiento
JULIO CESAR Ectrico Industrial

NO CUMPLE COM
EL

REQUERIWENTO

BARON HENAD Celador Bachiler, Curso de WA NO CUMPLE L) NA NIA A MiA NA NA
CARLOS Vighancia

ALBERTO
MO CUMPLE CON
EL
REQUERIMENTO

DIAZ CARLOS Aundliar De Bachier, Cursa da Nk NO CUMPLE NiA A A WA N ) WA
ALBERTO Servicios Vigiancia

BEDOYA Calador Bachiller, Patruflera NA NO CUMPLE NiA NiA NiA NA NA NiA NA
PULGARMN Policla Nacional,
RAMON ELIAS Curso de \igilancia

gl

Auxliar De Bachiler, Técnico A NO CUMPLE NA L] NA NA NA NA

DIAZ SUAZA Auilar De Bachiller, Tecntiogo NA MO CUMPLE NiA NA NA WA NA NiA NA
JUAN DAVID Services en Proceso de
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SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

NO CUMPLE COM
EL
REQUERIMIENTO
T ACUFIA Ak De Bachiles NA NO CUMIPLE NA WA NA NA o ed T
WMARCILLO Servicios
JLIAN Genergles NO CUMPLE COM
ANDRES 128
REQUERIMIENTO
75 RAMIREZ Munciiar De ‘Bachiler, Técraco A NO CLMPLE WA A NA Lo L N2 L
MOLINA JESUS Senvicos Laboral en Swemas
DAVID Genergles
NO CUMPLE CON
E
REQUERIMIENTO
6 MARTINEZ M De Bachiler, Thoraco NA NO CLMPLE A ) L] NA Nk L -
MILLAN Serviccs ILaboral en
ANDRES Generales Mercadeo y Ventas, |
FELIPE Manesador 1
Avanzado De Excel i
NO CUMPLE CON
B
REQUERIMIENTU
7 REYES HOYOS Mundlior De Bachiler. Técrco NA NO CLAPLE NA NA A ) Nt s = |
LINA VANESSA Servcxs Contabeidad |
NO CUMPLE CON
B |
REQUERIMIENTO
] BARBOSA Awciar De Bachiler NA NO CUMPLE NA A NA NA ) L] N
JAMAICA JUAN Servoos
CARLOS Generales WO CUMPLE CON |
B
REQUERIMENTO
L] PAZ RENGIFO Auikar De Bachiler, Tecnco en NA NOCLARFPLE NA NA WA NA NA L =
SANDRA Servicxs Sstemas |
PATRICIA Genersles I
MO CUMPLE CON
A | [
REQUERIMIENTD i

CONCEPTO: Con €l proposito de proveer un (1) cargo en vacancia temporal correspondiente al empleo denominado Auxiliar Administrativo Cadigo 407, Grado 01, se levo a czbo Esiudio de Veriicaoon de Requisiios
para el Otorgamiento de Encargo, proceso que finalizado el dia 13 de agosto. Durante el mismo, se revisé |a informacién disponible en las hojas de vida y en la platzforma SIGEP I de los senadores publicos con

derechos de carrera administrativa de todos los empleos en el nivel asistencial conforme al orden establecido por la escala salarial, evidenciando que el senvidor publico JHON EIDER JARAMILLO MOSQUERA,
identificado con cédula 6.538.192.

Los servidores de camera tienen el derecho preferencial a ser encargados en los empleos de carrera administrativa vacantes de forma definitiva o tlemporal, siempre que acrediten los requisios definidos en & ArSicuio 24 de ia Ley 509 de 2004, mocicaco por 3 Ly 1960 & |
2019 |
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SECRETARIA EDUCACION

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO -

modificatorio del Articulo 24 de la Ley 909 de 2004, elimind la prevision *( )y una vez convacado el respectivo concurso (. j'.wbmmwmuwalwmmmmapmm

Duracitn del encargo: el Articulo 1 de la Ley 1960 de 2019,
{armino definido, toda vez que la modificacin normativa también elimind la expresion “E| iérmino de esla situacion no podra ser superior 8 seis (6) meses.” (...)

seleccion, el mismo debe ser provisto mediante encargo, situacion administrativa que no conlempla

PARAGRAFO 1. Lo dispuesto en este articulo se aplicara para los encargos que sean olorgados con posteridad a In vigencia de esta ley.

PARAGRAFO 2. Previo a proveer vacantes definitivas mediante encargo o nombramiento provisional, el nombramiento o en quien este haya delegado, informara la existencia da la vacante a la Comision Nacional del Servicio Civil a traves del medio que esta indique

CMUnumuBlﬁndnn-npleoammmmhmmymmmpmduunwhnremhosﬂelhmmntmnhnwrmmodupenwo,dehcomhwnNadma\‘chlmcw.mnummmmm&wm &)"Al respecto, se
ndonm;tnmlanooimmrgo.peronmallo.yanwmwmwabuwmdmuuthmmm.nud.mwmmmdmpho

mqmummmmmm“mmmunamho.pnauealsrgozn
mudmmnhhrhr.aweahﬂabnwm.pmulmgmbmdﬂnuevnancnn;oesnemsnﬂamniaalcmdnlwnlaﬂﬂulueﬂdmdmdemmadmm.ynodelmnuuwumanmmunmbnmw‘

Procedimienta Encargos Rev. 4. diclembre 2024 (GHD CT.-02.PR-09)

t!\w(l T Mraeate

ELIANA FERNANDA AZCARATE P.
Subsecretaria de Despacho
Talento Humano Secretaria de Educacion
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