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RESCLUCION 3D - 1200 - 0980
18 de noviembre de 2025
POR LA CUAL SE HACEN UN (1) ENCARGO UNG EN EL EMPLED DENORMINADO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 02

LA SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE GUADALAJARA DE BUGA, en uso de Ia delegacion de funciones
otorgadas mediante el Decretc DAM 1100-181 de 2022, Articulos 24 y 25 de la Ley
909 de 2004 modificado por la Ley 1980 de 2018 v en especial las conferidas en of
Decreto 4968 de 2007 v el Articulo 2.2.5.3.1 del Decrato 1082 de 2015 ¥

CONSIDERANDO:

1. Que todas las entidades destinatarias de ia Ley 909 de 2004, tienen el deber de dar
estricto cumplimiento a ia normado en los articulos 24 v 25 de la Ley 909 de 2004
modificade por la Ley 1860 de 2004 y el Decreto 1083 de 2015, Capitulo 3: Formas
de Provision de Empleos, articulos 2.2.5.31v 2.2.53.2,

2. El criteric unificado de la CNSC del 13 de agostc de 2019 sobre las figuras de
provision de empleos plblicos mediante encargo y comisién para desempefar
empiecs de libre nombramiento v remocién o de periodo, cita: “La Unidad de Personal
0 quien haga sus veces, con el fin de garaniizar el reconocimiento del derecho preferencial de
encargo, debera revisar e identificar frente a la totalidad de la planta de emplecs de la entidad, sin

distincidn por dependencia Yy ubicacion geogréfica, el servidor de carrera que desempefiz el empleo
inmediatamente inferior a2 aquel que sera provisto transitoriamente v gue acredite los reguisitos

definidos en el articulo 24 de |2 Ley 909 de 20047

3. El Municipic de Guadalajara de Buga, fiene adoptadc el procedimiento de sncargo
estandarizado el 10 de diciembre de 2024 v publicado en INTRANET el dig 11 de
diciembre de 2024,

4. Que por medio de la Resolucidén SDI-1800-0907 del 30 de octubre de 2025, se
nombro en encargo en ei empleo Denominado Auxiliar Administrative Cédigo 407
Grado 02 en el cual tiene derechos de carrera el servidor MILTON FABIAN
BOTEROQ YEPES, a la servidora piblica MARIA GILMA BENITEZ identificada con
cédula de ciudadania N° 38.878.575.

5. Que ia servidora piblica MARIA GILMA BENITEZ identificada con cédula de
ciudadania WN° 38.879.575 el dia 14 de noviembre de 2025, por medio de oficio
fechade 12 de noviembre manifestd la decisién de no acepiar el nombramiento en
encargo en el empleo Denominado Auxiliar Administrativo Cédigo 407 Grado 02.

6. Que por madio de la Resolucidén SDI-1800-0958 del 18 de noviembre de 2025, se
derogé el nombramients en encargo en el empleo Denominado Auxiliar
Administrative Codigo 407 Grado 02, def que trata la Resolucion SDI-1800-0907 del
30 de octubre de 2025.

7. Que se hace necesario por los requisitos del servicio, proveer una (1) vacante
temporal del empleo Denominado Auxiliar Administrative Codigo 407 Grade 02 en
el cual ‘tiene derechos de carrera ai servidor MILTON FABIAN BOTERO YEPES
identificado con cédula de ciudadania 14894210, a fin de no afectar ef cumplimienic
de los objetivos institucionales y teniendo en cuenta que la entidad debe garantizar
ios derechos de carrera de los empieados publicos vinculados a la entidad sin

el

Direccidn: carrera 12 No. $-50 Teléfono: 602-2877000
v guodalciaradebuga-valle.govce Bolcaldicdebugs %ﬁfcrjfdiaeugc Creleoldiodebuge

SR TS g £ T e s 3 g e o Tt s o B 1 [T
B C“J‘!'."S;!E’UL:C‘.‘?JL@gb@uu{C{;‘C’fuUSSJGG*‘.’Gﬂ&‘gQ‘.{CO




i ALCALDIA DE
‘-—? SUADALAFARSE

.\ DEBUGA SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIORAL

“-i{&w‘ NIT. 891.350.023-5

RESOLUCION SD! — 1800 - 0550
19 de noviembre de 2025
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 62
afectar la prestacion del servicic se proceders a raslizar Ia verificacién de requisitos

para efectuar el encargo de! empleo aqui descrito y de los demas cargos gue como
consecuencia a esta situacién administrativa queden vacantes.

8. Que el dia 19 de noviembre de 2025 finalizé el estudio de verificacion de requisiios
para el ctorgamiento de encargo con el fin de proveer una (1) vacante temporal en
el emplec denominade AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cdédigo 407 Grado 02,
determinandc que la servidora plblica ILIANA PATRICIA BENITEZ MUNOZ,
identificada con cédula de ciudadania N.° 38.873.214 guien ostenta derechos de
carrera en el empleo denominade AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cédigo 407 Grado
01, cumple con los requisitos bésicos del perfif exigidos en el manual de funcionas
y alcanzdé la mayor ponderacitn de los servidores pablicos incluidos en el Estudio
de verificacion de requisitos para el ctorgamiento de encargo.

9. Para que proceda la posesién se debera cumplir con los términos de ejecutoria y
firmeza del presente acto administrativo, por cuanto se debe garantizar al empleado
de carrera que considere afectado su derecho a encargo, dentro del término de diez
(10} dias habiles 2 pariir de haberse producido la publicidad del acio presuntamente
lesivo (encargo) para gue pueda interponer reclamacion en primera instancia ante
la Comision de Perscnal, siempre que con estos se hava conculcade Ia prerrogativa
reconocida en los articulos 24 y 25 de la Ley 909 de 2004; proceder que atiende lo
dispuesto en la Circular No. 2019000000127 del 24 de septiembre de 2019, por
medio de la cual se imparien insirucciones sobre el tramite de reclamaciones
laborales de competencia de la Comision de Personai y de la Comisién Nacional del
Servicie Civil.

Por io anteriormente expueste,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERG: Encargar en el empleo denominado AUXILIAR
ADMINISTRATIVO Cédigo 407 Grado 02 a iz sefiora ILIANA PATRICIA BENITEZ
MUNOQZ, identificada con cédula de ciudadania N.° 38.873.214, con una asignacion
mensualde § 2.927.471.

ARTICULO SEGUNDO: Durante el encargo tendran las funciones asignadas en el
manual de funcicnes vigentes al momento de la posesién, las cuales se listan a
continuacién:

1. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y conirelar documentos, datos,
elementos v correspondencia, relacionades con los asuntos de compatencia de

ia alcaldia
2. Orientar a los usuarios y suministrar la informacién que les sea solicitada, de
conformidad con ios procedimientos establecidos.
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3. Desempefiar funciones de oficina v de asistencia administrativa encaminadas
a facilitar el desarrollo v ejecucién de las actividades del area de desempefic.

4. Dar cumplimiento a las responsabilidades especificas para la implementacion,
mantenimiento y mejora del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién MIPG
como el Sistema de Seguridad y Szalud en &l Trabajo SST, Gestién Documental
y las demés dimensiones y politicas que Io conforman.

5. Las demas que les sean asignadas por autoridad competente, de acuerdo con
el area de desempefio v la naturaleza del empleo.

ARTICULO TERCERO: Los servidores ptblicos relacionados en el articulo orimero,
de conformidad con el Articulo 2.2.5.1.7 del Decreto 1083 de 2015, tendra 10 dias para
manifestar si acepta o nc la designacion acraditando al momento de la posesion los
requisitos  minimos exigidos en el manual de funciones del cargo.
PARAGRAFO: Los términos previstos en el presente articulo empezaran a correr una
vez guede en firme y debidamente ejecutoriado el presente acto administrativo, esto
&s, una vez culmine los términos de publicacion y no se presente reclamacion de mejor
derecho ante la Comisién de Personal.

ARTICULC CUARTO: La presenie Resolucion fiene efectos fiscales a partir de la
posesién.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Nombre 1 Cargo Cirma
Proyecié Mauricio Dominguer Fajarde “Profesional Universitario VA ! /
Revis¢ Alberto Leodn Lozano Pérez Profesional Universitario I 7y
Los arriba firmantes declaramos gue hemos revisado el documento y lo encontrames ajustado a las nomis ¥ disposlciye’ L]

iegales vigentes; v por lo tanic bajo nuesira responsabilidad o presentamos para la firma.
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SECRETARLA DE DESARRBOLLD INSTITUCIONAL

RESQLUCION SDi — 1800 - 0958
{18 de noviembre de 2025}

“POR LA CUAL SE DEROGA UN NOMBRAMIENTO EN ENCARGO”

LA SECRETARIA DE DESARROLLC INSTITUCIOMAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
GUADALAJARA DE BUGA, en uso de la delegacién de funciones ctorgadas mediante el
Decreic DAM — 1100 ~ 181 de mayo 03 de 2022, Articulos 24 v 25 de la Ley 808 (modificado
por la Ley 1980 de 2018) y en sspecial ias conferidas en e Decrein 4968 de 2007 y el
Articulo 2.2.5.3.1 del Decreto 1083 de 2015 v

CONSIDERANDO:

1) Lz Alcaldia de Guadalajara de Buga expidié la Resolucion SDI-1800-0807 del 30 de octubra
de 2025, “POR LA CUAL SE HACE UM {1) ENCARGOS UNO EN EL EMPLES
DENOMINADO AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 027,

2) El dia catorce (14) de noviembre de 2023, la servidora plblica Maria Gilma Benitez Zuleta
identificada con cédula 38873214, presentd un oficio fechads 12 de noviembre de 2025,
meadiante el cual manifestd la decisién de no aceptar el encarge en el empleo denomwado
AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 02.

3} En consecuencia, sl encargo del qus rata Iz Resolucion SOI-1800-0907 det 30 de ociubre
de 2025, queda sin efecic.

4) Esta situacion da tugar a derogar el nombramiento, at cumplirse los requisitos previstos en
el articulo 2.2.5.1.12 del Decreto 1083 de 2015

En mérito de lo expussio,

RESUELY

_r'”s

s&ﬁTEGUL@ PRIMERO: Derogar ef nombramiente en encarge de la servidora plblica Mariz
Gitma Benitez Zuleta identificada con cédula 388732140rdenado en el articulo segundo de la
F‘{esoiucién SDi-1800-0907 del 30 de octubre de 2025.

ARTICULC SEGUNDO: Déjese sin efecto & nombramisnto en encarge contemplado en el
articulo segundo de la Resolucién 8DI-1800-0507 del 20 de octubre de 2025,

ARTICULO TERCERD:! La presente Resolucién rige & partir de su expedicién.
CORMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Guadalajara de Buga, a los dieciocho (18) dias del mes de noviembre de 2025.

MARIA DURPSCNE ik
Secretaria dg Desan oifo instii ucsondi R

Hombie i Cargo i Firma .
Provectd Mauricic Dorninguez F Profesional Universiario E r,,“‘o' kf_ A
Revisé Alberio Ledn Lozang Pérez Profesional Universitario L

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documente y 1o encontramos gjusiado a las no rlTas y disposicicnes "‘eé/'

vigentes, v por lo tanto bajo nuesira responsabilidad io presentamos para I 1i
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