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SECRETARIA DE DESARROLLY VNSTITUCIONAL

FESCLUCION SDi — 1300 — 10414
12 de diciembre de 2028
POR LA CUAL SE HACE UN (1) ENCARGO EN EL EMPLEC DENCMINADO SECRETARIO
CODIGO 440 GRADO 61,

LA SECRETARIA DE DESARRCLLO INSTITUCIONAL A ALCALDIA MUNICIPAL DE
GUADALAJARA DE BUGA, en usc de la delegacién de funcionas otorgadas mediante el
Decreto DAM 1100-181 de 2022, Articulos 24y 25 dela L sy 809 de 2004 modificado por ia
Ley 1880 de 2019 y en sspecial las conferidas en e Decreic 49688 de 2007 y &l
Articulo 2.2.5.3.1 del Decreto 1083 de 2015

CONSIDERANDC:

1. Que {odas ias entidades destinztarizs de la Ley 509 de 2004, tienen el deber de dar estricto
cumplimiento a la normado en ios articulos 24 y 25 de Ia Ley 909 de 2004 modificado oor
la Ley 1980 de 2004 y el Decreto 1083 de 2015, Capitulo 3: Formas de Provision de
tmpleos, articuios 22531 v 2.2.5.3.2,

2. El criteric unificado de ja CNSC de! 13 de agosto de 2018 sobre ias figuras de provisidn de
emplecs publicos medianie encarge y comisién pars dusem;aer‘ar emplecs de libre
nombramiento y remocién ¢ de periodo, cita: “La Unidad de Personal o quign haga sus
veces, con el fin de garantizar ¢! raconccimiento del anrecho preferencial de encargo,
debera revisar g identificar frente g Iz totalidad de Iz planta de emplecs de la entidad, sin
distincién por dependencia y ubicacidn geogréfica, el servidor de carrera que desempef
el empleo inmediatamente inferior 2 aquel que serd provisto ransitoriamenie v gue acredite
los requisitos definidos en el articulo 24 de la Ley 808 de 2004°

3. E! Municipio de Guadaizgjara de Buga, tiene adoptado el procedimiento de ancarge
estandarizado el 10 de diciembre de 2024 y publicado en INTRANET a! dia 11 de diciembre
de 2024.

4. Que mediante RESOLUCION SDi-1800-0882 dal 28 de noviembre, sn el articule Primero
se nombrd en encargo en &l emplec denomrr ado Secretario Céﬁg 440 Grado 01 al
servidor pdblico EISENHOWER VALENCIA PENA, identificado con cédula de ciudadania

N.2 84 474,082,

5. Eldiadiez {10) de diciembra de 2025, el servidor publico EISENHOWER VALENCIA PERA,
identificade con cédula de ciudadania No. 24 474,082, presenio anie la Ssacrstaria de
Desarrotic Institucionat un oficic &n el cual manifiesia su decisidén de no aceplar &
nombramiento en encarge en ol empleo de SECRETARIO CODIGC 440 GRADO 01.

8. En consecuencia, el encargo en el empleo contemplado en el ariculo primarc de la
Resolucion SDI-1800-0882 del 28 de noviembre de 2025, gueda sin efecio, debido s la ro
aceptacién del nombrado en encargo.

7. Que, de acuerdo a lo plasmado en los considerandos antericras, sn Iz planta central de Iz
Alcaldia de Guadalajara de Buga se encusniran en vacancia temporal un (1) carge en el
empleo denominade Secrstario Cddigo 440 Grado 01,

8. Que se hace neceszrio por los reguerimientos del servicic, proveer un (1) cargo en &l
emplec denominado Secrstario Codige 440 Grado 01, a fin de no afectar sl cumplimienio
de ios objetives instilucicnales, v teniendo an uue’?{a gue la entidad debe garaniizar ios
derechos de carrera de los empleados plblicos vinculados a ia entio‘éad sin afeciar iz
prestacion del servicic se procsdera a realizar la verificacién de requisites para efectuar 2l
encargo dzl empleo agui descrilo v de lcs demas cargos gus come consecusncia a esta

situacién adminisirativa gqueden vacantes.

8. Que el dia 12 de diclembres dc 202% finglizd el sstudio de verificacion de reguisitos para &

no{d ; ei

otorgamiento de encarge <on & fin de provesr un (1) cargo en 2| emplec de‘zominaa"e
Secretario Cadige 440 Grado 01, delerminando que g servidora pubiics 2 [LIANA PATRICIA
BENITEZ MUNQZ, identificada con cédula de ciudadania M° 38.873.214, quien ostenta

Direccidr carrera 12 Mo, 8-50 Teléfono: 5G2-23 GG;
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SECRETARIL DE DESARROLLS IRSTITUCIOMME.

RESOLUCION SDI - 1808 - 1014
12 de diciembre de 2028
POR LA CUAL SE HACE UN (1) ENCARGO EN EL EMPLEO DENOMINADO SECRETARIO
CODIGO 440 GRADO 01,
derechos de carrera en el empleo denominado Auxiliar Administrativo Cédigo 407 Grado
01, cumple con los requisitos basicos def perfil exigidos en el manual de funcionss vy
alcanzaron la primera y segunda sonderacidn de los servidores oudlices inciuidos en el
Estudio de verificacién de reguisitos para = cltorgamiento de encargo.

10. Para que proceds la posesién se deberd curnplir con los términos de ejecutoria v firmeza
del presente acto administrativo, por cuanio se debe garantizar al empleado de carrera que
considere afectado su derecho 2 encargo, dentro del término de diaz {13} dias habiles 5
partir de haberse preducids la publicidad del acto presuntamente lesive (encargo) para que
pueda interponer reclamacién en primera instancia ante la Comisién da Personal, siempre
que con estos se haya conculcado la prerrogativa reconocida e los articulos 24 y25dela
Ley 909 de 2004; proceder cue atiende lo dispuesto en la Circular No. 2049000000727 de!
24 de septiembre de 2018, per medic de la cual se imparten instruccionas scbre el tramite
de reclamacicnes laborales de compstancia de la Comisidn de Personal v dg g Comisidn
Nacional del Servicio Civil.

Por is antericrmente expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERD: Encargar en el empleo denominado Secratario Cédige 440 Grado 01,
cargo en el cual ostenia derechos de carrera la servidora publica CARMONMA RIVERA
JESSICA BETSABETH, identificada con cédula de ciudadaniz N.° 1.053.782.570, a
servidora plblica ILIANA PATRICIA BENITEZ MUNCZ, identificada con c3dula de ciudadan
N.°38.873.214, con una asignacién mensual de $ 3.203.884.

ARTICULD SEGUNDQ: Duranie ei encarge tendrén las funcienes asignadas en el manual de
funcicnes vigentes al momento de la posesion, ias cuales se listan 2 continuacién:

1. Ofrecer de manera apropiada la informacion suficiente y necesaria gue e sea requerida
por el publicc gue acude al despacho, de forma tal que este Gitimo puede adelantar sus
gestiones de manera adecuada y en €l menor dempo posible,

2. Tramitar, clasificar y organizar todo lo reiacionado con la correspondsncia interna y
externa de la oficina, mecanografiande y/o digitande todas las caries v documentos
gue te sean reguerides por su superior inmadiaio.

3. Veiar por la organizacion, codificacién y presentacién dal archive privado del despacho
de conformidad con las politicas disefadas en &l archivo general v siercer el contrcl
sobre ics documentos prestados ¢ an circulacion.

4. Recibir las ilamadas telefonicas, llevando adecuado registro de las mismas v
realizando las actividades conducentes para darles el iramite debido.

5. Tramitar lo correspondiente a la agenda de su superior levande esftricio registro de las

citas de acusrds con las instrucciones impartidas por su superior.

Llevar en esiricio orden las acias de ios comitds en ics que participe su superior.

7. Conirglar la existencia de Utiles y papsleria pala la oficing, slaborar oporiunamenis ios

enie

>

3

vales de pedidos, someierios répidamente al visto bueno de su jefe parz &
abastecimiento oporiuno de los matsriales fungibles vy de escritorio necesarios
[a oficinz.

8. Velar por ef buen uso v mantenimienio de los materiales, equipes v demas slementos
confiados 2 su mangjo.

.r .,
Lrec e
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DE BUGA SECRETARIA DE DESAREOLLO INSTITUCIONAL

N'T BSL320.0F3-5

RESOLUCION SDi - 1800 - 1014
12 de diclembre de 2025
POR LA CUAL SE HACE UN (1} ENCARGOC EN EL EMPLEQ DENCMINADO SECRETARIO
CODIGO 440 GRADO ¢1.
9. Elaborar las érdenes de i
someterias a iz aprobacid
10. Preparar informes periddicos sobre el estads de los ramites v de i correspondencia,
asi como de asunios gue allz recibe para poder evaluar ei cumpiimiente de sus
actividades,
11. Recibir, radicar y conirolar la correspondencia que se recibe; enfregaria oporfunamente
2 la direccién para su evaluacién v recirculacién ai interior de las diferentes
dependencias,
12. Controlar que ia informacién que se suminisire 2 los usuarics sobre reglamanics v
normas vigentes sea correcta v esté actuaiizada.
13. Presentar a su superior, cuando éste asi Ia &xiia, el informe de actividadss realizadas.
14. Ejercer ¢l autoconire! en todoes los procedimientos
15. Desempefar las demas funciones asignadas por la autoridad compeiente de acuerdo
con el nivel, naturaleza vy dres ds desempafic del cargo.

2go por todo concaplo gue se causen en ia dependencia v
n del jgfe inmediato.

IRtRE

ARTICULO TERCERO: Los servidores pablicos relacionados en el articulo primero, de
conformidad con el Articule 2.2.5.1.7 del Decreto 1083 de 2015, tendra 10 dias para manifestar
staceptaonola dessgnacnm acreditando al momento de la posesién los requisitos minimos
exigidos en el manual de funciones de! cargo.

1R

PARAGRAFC: Los términcs previstos en 2f presente ariculo smpszardn @ correr una vaz

quede en firme y debidamente sjscutoriado el prasente acio administrativ Ve, &sio as, una vez
culrmine los términos de publicacién v no se presents reclamacion de mejor deracho ants i
Comisién de Parsgnal.
ARTICULDO CUARTQ: La presente Resolucitn tiene efectos fiscales a partir de la posesion.
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE ¥ CUMPLASE
Dado en Guadaiajara de Bugs, el dia doce (12) de diciernbre de 2025
WMARIA D@R LAMRE RO KL
Secretaria de sarrofio Ensﬁatuuzmal
Nombpre Cargo i% Figaz /|
Provectd Mauricio Bominguez Fajardo Frofesionzi Universitario A CD Bﬁ p
Revisé Aiberio Leén Lozano Pérez Profssional Universitario \XV)

Los arriba firmantes declaramoes que hemos revisade el documento y 1o encontramos ajustado a las norfas v dispasécg{ec Ve
legales vigentes; v por lo tante baio nuesire responsabilidad ic presentamos pare la firma. : |
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“POR LA CUAL SE DEROGAN UN NOMBRAMIENTO BN ENCARGD”

LA SECRETARIA DE DESARROLLC INSTITUCICNAL DE LA ALCALDIA WMUNICIEAL DF
GUADALAJARA DE BU Gﬁ e i 3 f 3 i

Decreto DA — 1100 — 181 de mayo 02 de 2022, Arilcuios 24 y 25 de ta Lav 208 (modsﬁcao‘s
por la Lay 1860 d= 4310\ ¥ en especial las conferidas en ol Decreto 4868 de 2007 vy el
Articule 2.2.5.53.1 dai Dco{em G832 de 2015 y

CONSIDERANDO:

1} La Alcaldia de Guadalgjara de Bugs sxpidid iz Resclucidn SDI-1800-0982 del 28 de
noviembre de 2025, “POR LA CUAL SE HACEN PES (3} ENCARGCOS EN EL EMPFLED
DENCMINADC SECRETARIO CODHGO 440 GRADC €17

2) Eidia diez {10) de diciembra de 2025, sl servidor piblic s EISENHOWER VALENCIA PENA,
identificado con cédula de ciudadania No. 944740 presemé anie la Secrelariz ds
Desarrcilo insiitucional un oficic en e cual 'm:nﬁesa su decisidén de no acepiar of
nombramiento en encargo en el emzles de SECRETARIOD ¢ OD?GO 440 GRADOC 01.

3} En consecuencia, el encargo en el emplec coniemplade en el arficulo primero de iz
Resolucidn SDI-1800-0982 dal 26 de noviembre de 2025, q da sin efacto, debidc a lz no

aceplacion del nombrads
} Esia snu”cron da lugar a ds
el articulo 2.2.5.1.12 del Dacr

o

ombramienic, al cumplirse los raguisitos previsios en
de :
En meritc de lo expussio,

RESUELVE:

ARTICULC PRIMERC: Derogar el nombramiento en encerge del servidor pdblics
EISENHOWER VALENCIA PEMNA, identificado con céduia de ciudadania No. 84.474.082
ordenado en &f artfculc primero de la Resolucion SDi-1800-0082 dei 28 de noviembre de 2025.

in sfecto &l norﬂbram'cr"eo en encargo contempiado en &l

ARTICULD SEGUNDC: D jese s
o &n SDI-1800-0882 del 25 de noviembre de 2025,

articuio sépiimo de la Rescluci

ARTICULD TERCERD: La presenie Resolucidn rige a partir d2 su expsadicion.
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| Mombre ‘ Ia Firms—., :
Proyects | Mauricio Dominguez F Crofesional Umversitario Bl o L =~ 44
Revisd | Alberto Ledn Lozano Pérez Profesional Universitario E A
Los arriba firmaniss declaramos que hemos revisado el documento v 1o e"icm*ramos ajustado @ igs navmas y disposiciones !eg=/{i 4

vigentes; v por lo tanto bajo nuesira responsabilidad lo presentames para la fima,
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